
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

FORMATION 

Commander une formation 

OERTLI 



 

 

1. Afin de vous authentifier, cliquez sur l’icône « se connecter ».   

2. Indiquez votre login et votre mot de passe aux endroits indiqués.  

3. Une fois votre login et mot de passe saisi, cliquez sur « Se connecter » 

4. Si vous avez oubliez votre mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié ? » 

5. Si vous ne le connaissez pas ou si vous n’êtes pas encore inscrit cliquez sur « créer un 

compte » 

 

Etape 1 : Authentification  



 

Je peux choisir mon stage de trois manières :  

1. Soit en cliquant sur l’un des stages dans les rubriques à gauche de la page  

2. Soit en  cliquant sur l’une de ces 5 cases au centre de la page, cela vous redirigera vers 

les différents stages 

3. Soit dans la barre de recherche, en tapant directement le nom de la formation 

voulue  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape 2 : Je choisie mon stage 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Une fois que j’ai par exemple sélectionné le stage RGE, plusieurs formations me sont 

proposées.  

Ainsi je sélectionne celle qui m’intéresse.  

Etape 3 : Je sélectionne ma formation   



 

 

Après avoir sélectionné le stage, il est important de s’informer de l’objectif du stage, le 

programme, la validation ainsi que le tarif et les prérequis.  

 

Toutes ces informations sont disponibles pour chacun des stages.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape 4 : Je prends connaissance du programme et objectif du stage   



 

Afin de débuter son inscription au stage choisi, il faut accéder au calendrier en cliquant sur 

le bouton « voir les dates » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois le calendrier ouvert il suffit de cliquer sur « valider » pour la période de stage que 

vous souhaitez.  Par exemple si je souhaite suivre ce stage du 7 au 9 Juin je clique sur 

«Valider» pour le mois de Juin. 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Etape 5 : Je sélectionne une date pour s’inscrire   



Une fois la période de stage validée, un pop-up s’ouvrira afin de vous informer des 

modalités des inscriptions et des délais à 

respecter. 

Si la période que vous avez validé respecte les 

délais d’envoi du formulaire d’inscription soit 

6 semaines avant la date de formation cliquez 

sur « valider ».  

Si votre période de formation ne respecte ce 

délais, cliquez sur « changer » afin de modifier 

la date de formation.  

 

 

 

 

Une fois la date validé, il suffit de remplir 

directement en ligne le formulaire de de 

demande de formation.  

Lorsque le professionnel se connecte avec ses 

identifiants, certains champs seront remplis 

automatiquement avec les données du compte.  

Après avoir complété le formulaire, cliquez sur 

« valider » pour passer à l’étape suivante 

 

 

 

 

 

 

  

 

Etape 6 : Remplir le formulaire d’inscription   



 

Une fois le formulaire rempli, validez 

pour accéder au récapitulatif de la 

commande.  

 

Sur cette page, y figure la formation 

choisie, la date, la liste des participants 

avec la possibilité d’en ajouter et pour 

ceux qui se déplacent en avion la 

possibilité de joindre directement leur 

pièce d’identité.  

 

Pour définitivement valider votre 

commande, vous devez accepter les 

modalités et les CGV et ainsi cocher la 

case « J’accepter les modalités et les 

CGV ». 

 

Une fois les modalités accepter, vous 

pourrez valider votre commande et 

cliquer sur « Je commande » pour 

envoyer votre commande. 

 

 

Une fois la commande envoyée, un message de confirmation s’affiche ainsi que les 

explications de la suite de la procédure.  

 

Etape 7 : Valider la commande   


